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Раздел l. Обшrие положения
1.1. Предмет регулирования
1.1. Настоящее Положение определяет единый порядок оргriнизации, подготовки,
проведения, Документационного сопровождения и контроля внеурочных занятий
<разговоры о важном)) в Государственном бюджетном профессиональном
образовательном учреждении Новосибирской области <новосибирский колледж
транспорта и логистики)) (далее - Колледж).
1.2. Положение является локальным нормативным актом Колледжа и
распросТраняетсЯ на всеХ работниКов, участвующих в организации и проведении
внеурочных занятий кРазговоры о важном)), а также на обучающихся Колледжа.
1.3. Настоящее Положение применяется при реализаI]ии рабочих lIрограмм
воспитания, календарного плана воспитательной работы и иных мероприятий
воспитательной направленности.
1.2. Щель проведения занятий
щелью проведения внеурочных занятий <<разговоры о важном)) является создание
условий для формирования у обучающихся:

. гр&жданской ответственности;
о П8ТРИоТИЗМа;
о }ВОЖения к Конституции Российской Федерации, законам Российской

Федерации и государственным символам;
о Щ}ХОВно-нравственных ценностеЙ;
о }в€}жительного отношения к истории, культуре и традициям народов

России;
. профессион€tльноЙ культуры;
о социЕUIьнойактивности;
о оТВеТственности за результаты обучения и будущей профессионЕtльной

деятельности.
1.3. Основные задачи
основными задачами проведения занятий являются:

реализация государственной политики в сфере воспитания;

формирование традиционных российских духовно-нравственных
ценностей;

о РОЗВИтие культуры конструктивного общения;
. Воспитание уважения к человеку труда и выбранной профессии;
о р€ввитие правовой культуры;
. формирование культуры безопасного поведения;
о РЕВВИТие критического мышления и медиаграмотности;
, профилактика экстремизма, терроризма и иных деструктивных проявлений;
о Сод€йствие профессиональному самоопределению и личностному р€tзвитиюобучающихся. ;

1.4. Правовые основания
настоящее Положение разработано в соответствии с:

. Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом оТ 29 декабр я 20|2 г. Лg 27З-Фз <об образовании в
Российской Федерации));

о

a

a



, Федеральным законом от 2J июля 2006 г. J\s 152-ФЗ ub .r.р.ональных
данных);
Федеральным законом от 2J июля 2006 г. Jф 149-Фз <об информации,
информационных технологиях и о защите информаЧйи>;
Федеральными государственными образовательными стандартами среднего
профессионального образов ания;

о действующим Порядком организации и осуществления образовательной
деятельности по образовательным программам среднего
профессионального образов ания;
Стратегией развития воспитания в РоссиЙской Федерации на период до
2025 года (до принятия новой стратегии) и иными действующими
сТраТеГическиМИ ДокУМенТаМИ В сфере ВосПИТаНиЯ; ,'

r МеТодическими материалами N4инистерства просвещения Российской
Федерации по реализации цикла внеурочных занятий <Разговоры о
важном));

. Уставом Колледжа;

. Рабочей программой воспитания Колледжа;
с КзЛеНдарныМ планоМ воспитательной работы;
о ИНЫМи локальными нормативными актами Колледlка.

1.5. основные принципы орfанизации занятий
организация занятий осуществляется на основе следующих принципов:

о З?КоННосТи;
о }В&ЖеНИЯ ПРаВ И ДОСТОИНСТВа ЛИЧНОСТИ;
. гуманистической направленности воспитания;
. единства обученияи воспитания;
о }чет€l возрастных и индивидуальных особенностей обучающихся;
. практической направленности;
о !остоверности используемой информации;
о ОТКРЫТОГО ДИаЛОГа;
. добровольности участия обучающихся в обсужд ении;
о НеДОПУСТИМОСТИДИСКРИМИНаЦИИ;
. соблюдения требований законодательства Российской Фелерации.

1.б. Основные понятия
lля целей настоящего Положения используются следующrе попяrи":
ВнеуроЧное занятие <<Разговоры о вая(номо -- форrа воспитательной работы,проводимая в соответствии с Рабочей программой воспитания и календарным
планом воспитательной работы Колледх<а.
Куратор учебной группы 

- 
педагогический работник, осуществляющий

воспитаТельное сопровоЖдение обучающихсяучебной группы и организующий
проведение занятий.
Воспитательный отдел 

- 
структурное подразделение Колледжа,

осуществляющее организацию, координацию и методическое соllровождение
воспитательной деятельности.
МетоДические МаТери аЛ ы 

- 
сценарИи, ПреЗенТ аЦИИ ) ВиДеоМаТерИаЛ Ы,

рекомендации и иные ресурсы, используемые при подготовке и проведении
занятий.
1.7. Сфера действия Положения



настоящее Положение обязательно для испоJrнения:
. ЗаВOДУЮЩИМВОСПИТаТеЛЬНЫМОТДеЛОМ;

кураторами учебных групп;
педагогическими работниками, привлекаем ыми
педагогом-психологом 

;

социальным педагогом;

a

о

a

о

к проведению занятий;

организация и проведение занятий осуrr{ествляется в пределах финансовогообеспечения деятельности Колледжа.
при проведении занятий могут использоваться:

. учебные кабинеты;
о &ктовый зал;
. библиотека;
. музеЙ (.rр" наличии);

информационно-библиотечные ресурсы ;
мультимедийное оборудов ание;
официальные образовательные и информационные ресурсы.

Раздел 2. Организация проведен", 
"".урочных,чп"t"п <<Разговоры о

важном>)
2.1. Общие требования к организации занятий
2,1,1,Внеурочные занятиЯ <<Разговоры о ва}кном)) проводятся в Колледrке всоответствии с Рабочей программой воспитания, календарным планом
воспитательной работы, настоящим Полотсением и 'иными локальными
нормативными актами Колледжа.
2.1.2.Организация занятий осуществляется с учетом:

направлений государственной политики в сфере воспитания;
возрастных И психологических особенностей обучающихся;
реализуемых
образования;

. профиля подготовки специалистов и квалифицированных рабочих

образовательных программ среднего профессионального

и государственных дат Российской Федерации.
организацией проведения занятий осуществляет

координацию деятельности, методическое сопровождение и контроль проведения
занятий осуществляет заведующий воспиrur.пirrоIм отделом.
2.2. Планирование занятий
2,2,1,ПрОведение занятий осуществляется на основ анииследующих документов:. Рабочей программы воспитания;

о КaJIеНдарногО плана воспитательной работы;о ГоДового тематического плана проведения занятий;
о плоноработы воспитательного отдела;
о плонов работы кураторов учебных групп.

2.2.2.Г о довой тематический план пр оведен ия занятий:

a

о

a

a

a

о

(служащих);
. традициЙ Колледжа;
. КаЛеНДаРЯ ПаМЯТНЫХ

2.1.3.Общее руководство
директор Колледжа.

I

.
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. разрабатывается заведующим воспитательным отделом;

. согласовывается с директором Колледжа;
о }тв€рждается директором колледжа до начала учебного года.

2,2,3;при необходимости в течение учебного года в тематический план могут
вноситься изменения в связи с:

о Изменением законодательствароссийской Федерации;
о РеКОМендацияМи Министерства просвещения Российской Федер ации;
о РеКОмендациями Министерства образования Новосибирской области;
, проведением памятных, государственных и профессиональных

мероприятий;
. особенностями организации образовательного процесса.

изменения утверждаются директором Колледжа.
2.3. Периодичность проведения занятий
2,3,1.занятия проводятся один раз в неделю в соответствии с расписаниемвоспитателъной работы Колледжа.
2.3.2.fIрОдолжительность одного занятия составляет до 45 минут.
2,3,3.В случае производственной практики, государственной итоговой аттестации,
демонстрационного экзамена, каникул либо иных организационных меропри ятий
допускается перенос занятия либо его проведение в иной форме по решениюзаведующего воспитательным отделом.
2.4. Подготовка занятий

_2.4.1.Подготовку занятия осуществляет куратор учебной группы.
2.4,2.При подготовке занятия в обязательном порядке:

. Изучить официальные методические материаJlы;

. ОПР€ДеЛИТЬ ЦеЛЬ И ЗаДаЧИ ЗаНЯТИЯ;

. Подобрать материалы с учетом возраста обучающихся;
о ПоДГОтовитьпрезентацию (при необходимости);
о определить формы обратноЙ связи;

, . проверить техническую готовность аудитории.
2,4.3.Гфи проведении занятий осуществляется
матери€rлы федерального проекта <<Разговоры о важном)), а также иные
информационные
Федерации.

ресурсы, соответствующие законодательству Российской

2.5. Формы проведения занятий
занятия моryт проводиться в различных формах, обеспечивающих активное
участие обучающихся:

. беседа;
о ТеМ?ТИЧеСКаЯДИСКУССИЯ;
. круглый стол;
о !еЛОВаЯ ИГРа;
о ?н€IлИз ЖиЗненных ситУациЙ; 

:.

. просмотр и обсуждение видеоматериалов;

организаций;
о ПРеЗеНТаЦИЯПРОеКТОВ;
о ТоМоТическ€ш Лекция;

официальные методические



- 
. Иные формы, сооТВеТсТВУЮЩие цеЛяМ ВосПиТаТельной работы.Форма проведения определяется куратором учебной .pynn", " учетом темы

занятия и особенностей обучающихся.

сведения,
Федерации.

a

a

a

2.б. Требования к сод€ря(анию занятий
Содержание занятий должно:

о СооТВетствоваТь законодательству Российской Федерации,
о }читывать официальные методические рекомендации;
о сПоQОбствовать достижению целей воспитательной работы;

быть достоверным, актуальным и понятным обучающимся;
о }читывать профиль подготовки обучающихся.

не допускается использование материалов, содержащих
распространение которых заIIрещено законодательством Российской
2.7.ИспоЛЬЗоВаниетехНическихсреДсТВобУчения,
При проведении занятий могут использоваться:

. мультимедийные проекторы;

. ИНТ€РаКТИВНЫеПаНеЛИ;
о ПеРСОН€UIЬНЫе КОМПЬЮТеРЫ;
. ПреЗенТацИи;
о ВИДеоМаТерИ€Lлы;
. электронные образовательныересурсы;
. информационно-коммуникационная сеть Интернет при соблюдении

требованиЙ информационноЙ безопасности.

. ПеДаГОгическоМу работнику данной учебной группы;
заведующему воспитательным отделом;
советнику директора по воспитанию (при наличии должности);. иноМу педагогическому работнику по решению директора Колледжа.

2.9. Учет проведенных занятий
проведение каждого занятия отражается В журнале учета проведения внеурочных
занятий <<Разговоры о важном)).
ответственным за ведение журнала является куратор учебной группы.
заведующий воспитательным отделом осуществляет выборочный контроль
правильности ведения журнала.
2,|0. Щокументационное сопровожден ие
По итогам проведения занятий формируются:

. журнал учета проведениязанятий;
о тgм&тический план;
о МеТОДИЧеСКИе МаТеРИаЛЫ;
о &Н€UIитические справки (.rр" необходимости);
о годовой отчет о ре€Lлизации цикла занятий.

flокументы оформляются в соответствии с Инструкцией по делопроизводству
Колледжа и номенклатурой дел.
раздел 3. Организация воспитательной службы и распределение полномочий

3.1. Общие положеция

a

a



3,1,1,Организация проведения внеурочных занятий <Разговtlры о важном))
осуществляется в рамках системы воспитательной работы Колледжа.
3,1,2,общее руководство воспитательной деятельностью осуществляет директор
Колледжа.
3,1,3.НеПосредстВеннуЮ организаЦИЮ, координацию и контроль проведения
занятиЙ осущестВляет заведующиЙ воспитательным отделом, являющийся
руководИтелем воспитательной службы Колледяtа.
3.1.4.В реализации настоящего Положения принимают участие:. заведующий воспитательным отделом;

. кураторы учебных групп;
о СоВеТНик диреКтора по воспитанию (прr наличии долхtности);о ПеД&ГоГ-ПсихолоГ;
о соци€}льный педагог;
. библиотека Колледжа;
о студ9нческий совет;
. Педагогические работники, привлекаемые к проведению занятий.

3.2. Полномочия директора Колледжа
Щиректор Колледжа:

. утверждает настоящее Положение;
о }ТВеРждает годовой тематический план проведения занятий;
о СоЗДо€т условиЯ для реализации воспитательной работы;, принимает решения по совершенствованию воспитательной деятельности;о Р€lССМатриваеТ аналитиЧеские материалы по итогам проведен ия занятий;
о осущ€ствляет общий контроль исполнения настояп{его Положения.

3.3. Полномочия заведующеfо воспитательным отделом
Заведующий воспитательным отделом :

, организует проведение внеурочных занятий <разговоры о tsажном));
. разрабатывает годовой тематический план;
. координирует деятельность кураторов учебных групп;

организует методическое сопровождение педагогических работников;
обеспечивает своевременное доведение методических материалов до
кураторов;

. цоНТролирует качество подготовки и проведения занятий;
, организует внутренний мониторинг воспитательt-лой деятельности;. оСУЩествляет анализ эффективности проведения занятий;

организует подготовку аналитических материалов;
обеспечивает ведение устано вленной документ ации;
формирует банк методических материалов;
организует хранение документации воспитательного
представляет директору предложения по
воспитательной работы,

3.4. Полномочия кураторов учебных групп
Куратор учебной группы:

проводит занятия в соответствии с утвержденным тематическим планом;
обеспечивает подготовку материалов;
использует современные воспитательные технологии;

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

отдела;
совершенствованию

. организует обсуждение темы занятия;



. обеспечивает соблюдение норм педагогической этики;
о Создо€т условия для уважительного общения обучающихся;
о в€д€т журнал учета проведения занятий;
, Предоставляет необходимую отчетность заведующему воспитательным

отделом;

о }ч?ствует в подготовке методических материалов;
о окЕ}зывает консультативную помощь кураторам;
о }ЧОСТВ}еТ В реализациИ федеральных и региональных воспитательных

проектов;
о Взоимодействует с детскими и молодежными общественными

объединениями;
, принИмаеТ участие в организации отдельных тематических мероприятий.

3.б. Полномочия педагога-психолога
Педагог-психолог:

о окозывает консультативную помощь кураторам;
о }ч€lствует в проведении занятий профилактической направленности;
о Готовитрекомендации по вопросам возрастной психологии;
о }частвует В мониторинге психологического климата учебных групп;
о ок€}зывает психологическую поддержку обучающимся при необходимости.

3.7. Полномочия социального педагога ':

Социальный педагог:
о }ЧОСТвует в организации профилактической работы;о ок€lзывает содействие обучающимся, находящимся в трудной жизненной

ситуации;
о Взоимодействует с субъектами системы профилактики;
, УЧаСТВУеТ В проведениИ тематическиХ занятиЙ по вопросам правового

просвещения и социальной ответственности.
3.8. Полномочия библиотеки Колледжа
Библиотека:

. организует тематические книжные выставки;

. подбираетлитературу по тематике занятиЙ;
a

a оказывает информационно-библиографическую поддержку педагогическим
работникам.

3.9. Полцомочия студенческого совета
Студенческий совет:

о ВноСИт предложения по тематике занятиЙ;
о }Ч&СТвует в подготовке и проведении отдельных мероприятий;
о Содействуетразвитию студенческих инициатив;
о }чоств}от в оценке эффективности

обсуждения и обратной связи.
3.10. Права обучающихся
Обучающ иеся имеют право :

о }чоствовать в обсуждении тем занятий;

восцитательной работы путем



. сВободно выражать свое мнеFIие в рамках законодательства Российской
Федерации и правил внутреннего распорядка Колледжа;

. обращаться к куратору за разъяснениями;
о }ЧОСТВОВаТЬ В ПОДГОТОВКе МаТеРИ€UIОВ И ПРОеКТОВ;
. предлагать темы для обсуждения.

3.1 1. Обязанности обучающихся
Обучающиеся обязаны:

о соблюдать правила внутреннего распорядка;
о }В?Жительно относиться к участникам образовательных отношений;
. соблюдать нормы академической и речевой культуры;
о Не Препятствовать проведению занятиЙ;
о ВЫПолнятьзаконные требования педагогических работников.

3.12. Ответственность участников
работники Колледжа несут ответственность в пределах своей компетенции за:

. соблюдение требованиЙ настоящего Положения;

. соблюдение законодательства Российской Федер ации;
о ЩОСТОВеРНОСТЬ ИСПОЛЬЗУеМЫХ МаТеРИаЛОВ;
. своевременноеведениедокументации;
. соблюдение требованиЙ законодательства о персональных данных.
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раздел 4. Методическое обеспечение проведения внеурочных занятий
<<Разговоры о важном>>
4.1. Общие положения

4,1,1,Методическое обеспечение проведеНия внеурочных занятий <<Разговоры о
важном)) направлено на создание единых требований к подготовке, проведению и
оценке качества занятий, а также на оказание организационной и методической
помощи педагогическим работникам.
4,1,2,Методическое сопровождение осуществляется заведующим восгIитательным
отделом во взаимодействии с педагогическими работниками, библиотекой
колледжа и иными специалистами, участвующими в реализации воспитательной
работы.
4.1.3.IVlетодические материалы должны соответствовать:

о зоконодательству Российской Федерации;
. федеральным государственным образовательным стандартам СПО;. Рабочей программе воспитания Колледжа;
о КЕUIеНдарномУ плану воспитательной работы;о ТОМОТИКе ЗаНЯТИЯ;
о возр€lатным особенностям обучающихся;
, ПрофилЮ подготовкИ специuLлИстоВ И квалифицированных рабочих(служащих).

4.2. Подготовка занятия
подготовка занятия осуществляется куратором учебной группы.
При подготовке рекомендуется:

о ОПР€ДеЛИТЬ ЦеЛЬ И ЗаДаЧИ ЗаНЯ-ГИЯ; .

. Изучитьофициальные методические материалы;
, Подобрать примеры, соответствующие профилю подготовки обучающихся;. опр€делить форrу проведения;
о ПоДГОтовить мультимедийные материалы (при необходимости);
. проверить техническую готовность аудитории.

4.3. Используемые методические материалы
При проведении занятий осуществляется:

, официальные материалы федерального проекта <<разговоры о важном));
о М9Тодические материалы Министерства Ilросвещения Российской

Федерации;
. рlаТериалы Российского общества <<Знание));
a

a

о собственные методические разработки Колледжа, соответствующие
требованиям законодательства.

использование материалов из неофициальных источников допускается только

материалы государственных учреждений культуры, науки и образов ания;
официальные информационные ресурсы органов государственной власти;

после проверки их достоверности и соответствия законодательству Российской
Федерации.
4.4. Формы проведения зацятий
[ля достижения воспитательных целей проводится различные формы работы.В зависимости от темы могут использоваться:

. беседа;
о Т€М€}ТИЧеСКаЯ ДИСКУССИЯ;



. круглый стол;
о &НёлиЗ Жизненных ситУациЙ;
о !€ЛОВаЯ ИГРа;
. просмотр и обсуждение видеоматери€tлов;
. презентацияпроектов;
о Встречо с представителями органов государственной власти,

работодателями, общественных организаций;
о ТеМ?Тическая лекцИя;
о Экскурсияi
о ИНЫе формы, способсТвующие достижению целеЙ воспитательноЙ работы.

4.5. Требования к содержанию занятия 
;

Содержание занятия должно:
о Соответствовать теме, утвержденной тематическим планом;
. быть достоверным и актуальным;
о Способствовать развитию гражданской позиции, духовно-нравственных

ценностей и профессионаJIьной культуры обучающихся;
о }читывать уровень подготовки обучающихся;
, обеспечивать возможность открытого и уважительного обсуждения.

не допускается использование материалов, содержащих информацию,
распросТранение котороЙ запрещено законодательством Российской Федерации.
4.б. Использование информациоцных технологий
При проведении занятий допускается использование:

. мультимедийногооборудования;

. презентаций;
о ВИДеоМаТериЕtПоВ;
о интерактивных образовательных сервисов;
. официальных интернет-ресурсов;
. электронных библиотечных систем;
о Иных информационных технологий, применяемых в образовательной

деятельности Колледжа.
Использование цифровых ресурсов должно соответствовать требованиям
законодательства Российской Федерации о защите информации и персональных
данных.
4.7. Методический банк материалов
в Колледже формируется единый методический банк, который включает:

о Т€М?Тические Планы;
о сцен&риизанятиЙ;
. преЗентациИ;
о ВИД€оМаТериалы;
. Методическиерекомендации;
. ЛУЧШИе ПеДаГОГИЧеСКИе ПРаКТИКИ;
о ОН&JIИТИЧеСКИе МаТеРИаЛЫ.

Формирование и актуализацию банка методических материалов организует
заведующий воспитательным отделом.
4.8. Повышение
работников

профессиональноЙ компетентности педагогических



в целях повышения качества проведения занятий заведующий воспитательным
отделом организует:

о М€ТОДИЧеСКИе СОВеЩаНИЯ;
. консУЛЬТацИи;
. обмен опытом;
. иЗУЧеНие новыХ методическиХ материалов;
. распространение лучших педагогических практик;
о }ч&стие педагогических работников в семинарах, вебинарах и иных

мероприятиях по вопросам воспитательной деятельности.
4.9. Анализ качества методического обеспечения
не реже одного раза В учебный I,од проводится анализ методического обеспечения
занятий.
При анализе оцениваются:

полнота методических материалов ;

актуальность содержания ;

соответствие тематическому плану;
использОвание совремеНных воспитательных технологий;
качество подготовки педагогических работников;
результаты внутреннего контроля.

результаты анализа оформляются аналитической справкой и используются при
планировании воспитательной работы на следующий учебный год.

раздел 5. Щокументационцое обеспечение проведения внеурочных занятий
<<Разговоры о важном>>
5.1. Общие положения

5,1.1.,ЩоКументацИонное обеспечение проведения внеурочных занятий <<Разговоры
о важном) осуществляется в целях планирования, организации, учета, контроля и
анализа воспитательной деятельности в Колледже.
5.1.2..Щокументы оформляются в соответствии с:

законодателъством Российской Федерации;
Инсtрукцией по делопроизводству Колледжа;
номенклатурой дел Колледжа;

о ностоящимположением;
о ИНЫМИ ЛОК€lJIЬНЫМИ НОРМаТИВНЫМИ

5.1.3.Ответственность за организацию
заведующего воспитательным отделом.
непосредственное ведение отдельных документов осуществляется кураторами
учебных групп в предел ах их компетенции.
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Годовой тематический план Заведующий воспитательным
отделом

Календарный план воспитательной рабоl ы Заведующий воспитательным
отделом

4 План работы куратора учебной группы Куратор
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Годовой отчет о реализаtlии цикла rо,,rrЙ Заведующий воспитательным
отделом

5.3. Годовой тематический план
5.3.1.ГоДовой тематический план является основным документом, определяющим
организацию проведения занятий в течение учебного года.
5.3.2.План должен содержать:

. ДаТУ ПРОВеДеНИЯ;

. ТеМУ ЗаняТия;
о основное содержание;
. форму проведения;
о отв€тственныхисполнителей.

5.3.3.Годовой тематический план утверждается директором Колледжа.
5.4. План работы куратора учебной группы
куратор учебной группы организует проведение занятий В соответствии с
утвержденным тематическим планом.
при необходимости куратор разрабатывает краткий план проведен ия заня-гия,
который включает:

. TeM}i
о I-(еЛЬ]

о основные Вопросы;
о ИСПОЛЬЗУеМЫеМаТеРИ€LЛЫ;
. форму проведения.

5.5. Журнал учета проведения занятий
5.5.1.Журн€Lл учета является основным документом, подтверждающим проведение
занятий.
5.5.2.В журнале отражаются:

о Щ&ТО ПРОВеДеНИЯ;
о Т9М€l ЗаняТия;

5.5.3.Журнал может вестись в бумажной или электронной форме.в соответствии с

подготавливает

a

a

о

a

a

. формапроведения;
отметка о проведении;
подпись куратора.

локальными нормативными актами Колледжа.
5.б. Аналитическая справка
по итогам учебного года заведующий воспитательным отделом
аналитическую справку, содержащую :

о СВеДеНия о выпОлнениИ тематическогО плана;
. информацию о качестве проведениязанятиЙ;

результаты внутреннего контроля;
выявленные проблемы;
предложения по совершенствованию воспитательной работы

5.7. Годовой отчет
по завершении учебного года заведующий воспитательным отделом представляет
директору Колледжа отчет, который вкJIючает:

о количество проведенных занятий;
о ВЫПОЛНеНИе ТеМаТИЧеСКОГО ПЛаНа;
о ?нолиз участия обучающихая;



. результаты мониторинга эффективности;

. основные достижения;

. проблемные вопросы;

. Предложения по совершенствованию организации занятий.
5.8. Хранение документов
!окументы, связанные с организацией и проведением внеурочных занятий
<разговоры О важном)), хранятся в соответствии с номенклатурой дел Колледжа и
требоваН иями арХивногО законодательства Росси йской Федер ации.
ответственность за организацию хранения документов возлагается на
заведующего воспитательным отделом.
5.9. Электронное хранение докiментов
в целях обеспечения сохранности информации допускается ведение документов в
электронной форме.
Электронные документы должны:

. обеспечиватьвозможность идентификациидокумента;

. храниться в информационной системе Колледжа;

. быть защищены от несанкционированного доступа;
о Использоваться с соблюдением требований законодательства Российской

Федерации о персонаJIьных данных.
раздел б. Контроль, мониторинг и оценка эффективности проведеция

внеурочных занятий <<Разговоры о важном>>
б.1. Общие положения

б.1.1.Контроль проведения внеурочных занятий <<Разговоры о важном))
осущестВляетсЯ В целяХ обеспечения качества воспитательной работы,выполнения Рабочей программы воспитания и совершенствования организации
воспитательной деiттельности в Колледже.
б.1.2.Контроль основывается на принципах:

о ЗоКоННосТИ;
. объективности;
о Системности;
о оТКРЫТосТИ;
. профессион€шьноЙ компетентности;
. конструктивного взаимодействия;
. соблюдения прав участников образовательных отношений.

6,1,3.контроль не должен препятствовать проведению образова.гельного процесса

6,2.2.контроль осуществляется в течение учебного года в соответствии с планом
работы воспитательного отдела,
б,2,3,при необходимости директор Колледяtа вправе организовать внеплановый
контроль.
б.3. Формы контроля
Контроль может осуществляться в следующих формах:. посеЩение занятий;,

о ОН?JIИЗДОКУМеНТаЦИИ;



. собеседование с куратором;

. анализ методических материалов;

. анкетирование обучающихся; '

о aн?JIиз годовой отчетности;
. ИЗУЧеНИе ЛУЧШИХ ПРаКТИК;
о Р&ссмотрение результатов на совещаниях и педагогическом совете.

б.4. Предмет контроля
В ходе контроля оцениваются:

о ВЫПОЛНеНИе ТеМаТИЧеСКОГО ПЛаНа;
о соблюдение графика проведения занятиЙ;

качество подготовки занятия;
соответствие содержания утвержденной тематике;
применение современных фор, работы;
участие обучающихая в обсуждении;
ведение журнала учета;
качество документационного сопровождения;

о соблюдение требований настоящего Положения.
б.5. Мониторинг эффективности
мониторинг проводится с целью анализа результативности организа ции занятий и
включает:

о ?Н€UIИз выполНениЯ тематическогО плана;
, . анаЛиЗ ПосеЩаемосТи занятиЙ;

. изучение мнения обучающихся;
о анzлиз предложений кураторов;
. оценку методического обеспечения;
о &Н€UIИЗ РеЗУЛЬТаТОВ ВНУТРеННеГО КОНТРОЛЯ.

Оцен

б.7. Анализ результатов контроля
по итогам контроля заведующий воспитательным отделом:

о аН3'ЛИЗИРУеТ ПОЛУЧеННЫе РеЗУЛЬТаТЫ;
. определяет положительный опыт;
о выявляет проблемные вопросы;
о ГоТоВит предложения по совершенствованию организации занятий;
, При необходимости организует консультации с кураторами.

6.8. Корректирующие мероприятия
при выявлении недостатков могут быть организованы:

о ИНДИВИДУаЛЬНЫеКОНСУЛЬТаЦИИ;
о МеТОДИЧеСКИе СОВеЩаНИЯ;
. обмен опытом между кураторами;
о Щополнительное методическое сопровождение;

a

a

a

о

a

a

б.б. Критерии оценки качества
кап ится по сл щим иям.

Критерий показатель
выполнение тематического плана Занятияl проведены в полном объеме

Соблюдение графика проведение занятий в установлеIIные сl]оки
Методическое обеспечегtие Испол ьзсlвание ак:гуальLlых материаJlов

Организация занятия Соответствие структуре и целям
Документация Вед9ние журнала и отчетности без замечаний

Участие обучалощихся Активность в обсужлении темы



, повторный контроль качества проведения занятий.
б.9. отчетность
по итогам учебного года заведующий воспитательным отделом готовит
аналитическую справку, которая включает:

о ВЫПОЛНеНИе ТеМаТИЧеСКОГО ПЛаНа;
о РеЗ}ЛЬТаТЫ КОНТРОЛЯ;

выявленные проблемы;
. ПриняТые Меры;
, ПреДЛожениЯ по соверШенствованию организациИ вос.питательной работы.Аналитическая справка представляется директору Колледжа и может

использоваться при подготовке материалов для самообследования.

Щля оценки
б.10. Основные показатели эффективности

организации проведения занятий используются следующие
показатели

показатель L{елевое значение
выполнение тематического п па ня 100 %

ttроведение занятий в соответствии с графиком 100 %
Наличие обязательной документации 100 %

своевременное представление годового отчета 100 %
проведение внутреннего контl]оля Не менее 2 раз в учебttый год
Подготовка анrU]итической справки Еrкегодно

б.11. Использование результатов контроля
Результаты контроля используются для:

о СоВеРШенствования организации воспитательной работы;о плонирования методической деятельности;, ПоДГОтовкИ РабочеЙ программы воспитания на следуюrrlий учебный год;о подготовки материалов самообследования;
, принятия управленческих решений директором Колледжа.

Раздел 7. Заключительные положения
7.1. Введение Положения в действие

7,1,1,настоящее Положение утверждается приказом директора Госуларственного
бюджетного профессионального образоваrЬпо.rо.о учре}кдения Новосибирской
области <<новосибирский колледж транспорта и логистики)) и вводится в действиес даты, указанной в соответствующем приказе, если иной срок не установлен
данным приказом.
7,1,2,С момента введения настоящего Положения в действие ранее действующие
локальные нормативные акты Колледжа по вопросам организащии и проведения
внеурочных занятий <<разговоры о важном)), противоречащие настоящему
Положению, применению не подлежат.
7 .2. обязательность исполнения
7,2,|,настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми
работниками Колледжа, участвуЮщими в органиЗ аI\ии,проведении, методическом
сопровождении, контроле и документационном обеспечении внеурочных занятий
<<РазговОры О важном)), в предел ах их компетенции.
7,2,2,Обучающиеся обязаны соблюдать требования настоящего l1олоясения в
части, касающейся их прав и обязанностей при учас,Iии во внеурочных занятиях.
7.3. Внесение изменений и дополнений
7.3.1.Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в случаях:



измененИя законоДательства Российской Федер ации;
изменения нормативных правовых актов Новосибирской области;
принятия новых нормативных документов I\4инистерства просвещения
Российской Федер ации;
изменения структуры Колледжа;
совершеНствованИя органиЗации воспитательной работы;о по решению директора Колледжа.

7,3,2,изменения и дополнения утверждаются приказом директора Колледжа и
являются неотъемлемой частью настоящего Положения.
7.4. Контроль исполнения Положения
7,41,общий контроль за исполнением настоящего Положения осуществляет
директор Колледжа.
7.4.2.Текущий контроль организациейl,a,L,rw^JЩriИ tt\'fllpUJlb За ОРГаНИЗациеи проведения внеурочных занятий
<Разговоры о ва}кном)), ведением докумеFIт аI\ии и соблюдением требований
настоящего Положения осуществляет заведующий воспитательным отделом.
7.5. Хранение Положения
7,5,1,подлинник настоящего Положения хранится в установленном порядке в
соответствии с Инструкцией по делопроизводству и номенклатурой дел Колледжа.
7,5,2,АкТуальнаЯ редакциЯ Поло>ttения размещается в локальной информационной
системе КолледЖа, а такЖе мо}кет размещаться на официальном сайте Колледжа в
соответсТвии С требован иями законодательства Россий ской Федер ации.
7.б. Ознакомление работников
7,6,1,Работники Колледжа, на которых распространяется действие настоящего
положения, подлежат ознакомлению с ним в порядке, установленном локальными
нормативными актами Колледжа.
7,6,2,ознакомление вновь принятых работников осуществляется до начала
исполнения ими должностных обязанностей, связанных с организацией и
проведением внеурочных занятий <<Разговоры о важном)).
7.7. Разрешение спорных вопросов
7,7J,СпОрные вопросы, возникающие при применении настоящего Полохсения,
разрешаЮтся в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом
Колледжа и иными локальными нормативными актами Колледжа,
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a

a


